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O B J E C T I F S  
P É D A G O G I Q U E S

.

BÉNÉFICES  DE LA 
FORMATION

 Une réunion efficace avec des outils et des démarches qui valorisent chaque participant·e et qui 
permettent d’atteindre collectivement les objectifs initiaux.

▶ Clarifier les objectifs d’une 
réunion

▶ Animer la réunion, de la création 
de l’ordre du jour jusqu’à l’envoi 
du compte-rendu et au suivi des 
décisions prises

▶ Adapter l’animation et le 
processus de décision à 
l’objectif à atteindre et aux 
participant.e.s.

▶ Faire évoluer les règles du 
collectif pour faciliter 
l’engagement de chacun.e

▶ Sentir l’équipe impliquée dans le 
processus de décision

▶ Être en capacité de décider en 
toute connaissance de cause

▶ Respecter les décisions prises

PUBLIC VISÉ
▶ Professionnel.le.s, bénévoles, 

élu.e.s en situation d’animation 
d’équipe .

▶ Groupe de 12 personnes 
maximum.

▶ Prérequis : aucun

F O R M A T I O N

ANIMER UNE RÉUNION 
POUR PRENDRE 

DES DÉCISIONS COLLECTIVES

Des réunions qui s’éternisent, 

des décisions qu’on évite ou au 

contraire prises dans la 

précipitation.

Comment animer les réunions 

pour prendre collectivement des 

décisions partagées et 

pertinentes ?
.
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